
Orden de Ingreso 

Hacemos clic en el icono Pagina Principal � Nueva Orden de Ingreso 

 

Se abrirá la siguiente pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Por defecto trae el nro de recibo, la fecha del día y el tipo de cambio. 

Cliente: Si el cliente fue cargado previamente hacemos clic en el buscador, ingresamos las 

primeras letras del nombre o apellido presionamos la tecla enter, nos mostrara el resultado de 

búsqueda, hacemos clic en el cliente y se cargara en el campo correspondiente. 

En el caso de un cliente nuevo se puede cargar desde el siguiente icono  

 

Responsable de pago:  es la persona encargada de realizar el pago en persona, si el responsable 

fue cargado previamente hacemos clic en el buscador, ingresamos las primeras letras del nombre 

o apellido presionamos la tecla enter, nos mostrara el resultado de búsqueda, hacemos clic en el 

en la persona responsable y se cargara en el campo correspondiente. 

En el caso de ser uno nuevo se puede cargar desde el siguiente icono  

 

Seleccionar expediente: al hacer clic en este enlace se abrirá la siguiente ventana. 

 

En caso de no visualizar el expediente se puede tildar la opción “Desde el origen de los tiempos” 



Una vez encontrada hacer clic sobre el registro y se cargara en la orden de ingreso. 

Por último hacer clic en añadir medio de cobro. 

 

Se abrirá una ventana para seleccionar el medio de cobro, completamos los campos según el 

medio que se elija, Hacer clic al botón Aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se cargara el medio en la orden de ingreso, por ultimo solo queda indicar que importe se imputa 

sobre el expediente seleccionado. Si es por el monto total del medio de cobro seleccionado como 

es el ejemplo que mostramos solamente hacemos clic en el botón Aceptar. 

 


